
  

 

      
[Belge alt konu başlığı] 

SORGUN İLÇE MİLLİ 
EĞİTİM 

MÜDÜRLÜĞÜ 2020 
YILI TAŞINIR MAL 

YILSONU İŞLEMLERİ 
 

 



-Yılsonu işlemleri için ilk yapacağımız şey okulumuz veya 

kurumumuza ait geçici mizanı İlçe Mal Müdürlüğünden alıyoruz. 

 (Geçici mizan örneği aşağıdaki sayfalarda vardır.) 

 

  



 

  

1.ADIM: www.kbs.gov.tr ye giriş yapıp T.C. Kimlik No, şifre ve 

Güvenlik Resmini girip programın içine giriyoruz. 

http://www.kbs.gov.tr/


 

2.ADIM  

3.ADIM 
RAPOR SEÇİNİZ kısmından 14 NOLU ÖRNEK-TAŞINIR 

YÖNETİM HESABI CETVELİ (KÜTÜPHANE/ MÜZE DAHİL) 

seçilir. 
4.ADIM (2020) 

5.ADIM HESAP KODU 

Tüm Hesaplar seçilir. 

6. ADIM Rapora tıklanır. 



Taşınır II Düzey Kodu İle Geçici mizan da Hesap sütununda yerini bulup GELECEK 

YILA DEVİR “TUTARI” bölümünde ki rakamla Geçici Mizan da Borç Kalan(TL) 

sütunundaki rakamın aynı olması gerekiyor. 



Bu mizan da ki rakamlar örnektir. 



 

 

-Geçici mizan ile 14 Nolu rapor karşılaştırıp bütün rakamları tutturduğumuzda diğer adımlara geçebiliriz.  

 

-Eğer rakamlar tutmazsa İlçe Milli Eğitim Müdürlüğüne gelip denklik işlemleri için gelebilirsiniz.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 





 

7.ADIM 

BU EKRANDAN HER AMBAR İÇİN (BOŞ AMBARLAR HARİÇ)  

AMBAR’DAN sırası ile ambarları seçip, -(Ambar boş ise zaten Ambarın üstüne tıklanınca otomatik oluşturacaktır.) 

-Sayım Mik. Oto. Tamamla (1. İşlem) 

-Kaydet (2. İşlem) 

-SAYIM TUTANAĞI SONLANDIR.   İşlemleri yapılır. (3. İşlem) 

1 2 
3 



 

8. ADIM 

BU EKRANDA BİR ÖNCEKİ ADIMDA OLUŞTULAN SAYIM TUTANAKLARI YAZDIRILACAKTIR. 

1.İşlem: Yıl 2020 seçilir. 

2. İşlem: Ambar bölümünden her ambar sırayla açılıp listede çıkan tutanaklar. 

3. İşlem: Sayım Tutanak Raporu na tıklanır. Ve Açılan her tutanaktan boş dahi olsa iki nüsha çıktı alınır. 

1 2 

3 



 

9. ADIM  

10. ADIM BU EKRANDA 2020 YIL SONU İŞLEMLERİNİ BİTİRİP RAPOR 

ALMA KISMINA GEÇİYORUZ. 



 

11.ADIM 

12.ADIM: RAPOR SEÇİNİZ kısmından İLK ÇIKTIMIZ OLAN 13 

NOLU ÖRNEK – SAYIM DÖKÜM CETVELİ ni seçiyoruz. 
13.ADIM:2020 

14. ADIM: HESAP KODU: 

TÜM HESAPLAR SEÇİLİR. 

15. ADIM: RAPORA TIKLANIR VE 

AÇILAN PDF RAPORDAN YAZICI 

AYARLARI YATAY OLARAK İKİ 

NÜSHA ÇIKTI ALINIR. 

BURDAN AÇILAN SAYFALARDA RAKAM OLMAYAN VE 0 (SIFIR) OLAN SAYFALARI ÇIKARTMAYA GEREK YOKTUR. 



 

16. ADIM 

17.ADIM: RAPOR SEÇİNİZ kısmından 14 NOLU ÖRNEK – TAŞINIR 

YÖNETİM HESABI CETVELİ ni seçiyoruz. 

 
18.ADIM:2020 

19. ADIM: HESAP KODU: TÜM 

HESAPLAR SEÇİLİR. 

 

20. ADIM: RAPORA TIKLANIR VE AÇILAN PDF RAPORDAN YAZICI 

AYARLARI YATAY OLARAK İKİ NÜSHA ÇIKTI ALINIR. 

 

BURDAN AÇILAN SAYFALARDA RAKAM OLMAYAN VE 0 (SIFIR) OLAN SAYFALARI ÇIKARTMAYA GEREK YOKTUR. 

 



 

BU EKRANDAN 18 NOLU ÖRNEK ALINIR  

-ÜST ÖRNEKLERİ DE ÇALIŞTIĞIMIZ GİBİ BUNU DA BOŞ 

DEĞİLSE İKİ NÜSHA YATAY OLARAK ALIYORUZ 

BURDAN AÇILAN SAYFALARDA RAKAM OLMAYAN VE 0 (SIFIR) OLAN SAYFALARI ÇIKARTMAYA GEREK YOKTUR. 

 

 



RAPOR ÖRNEKLERİ VE 

İMZA USÜLLERİ 

 

 



 

SAYIM KURULU SİZİN OKUL VE KURUMUNUZDA KURDUĞUNUZ 

KOMİSYONDUR. İMZALAR ONA GÖRE ATILACAK. 

12 NOLU RAPOR 

 



 

-SAYIM TUTANAĞI İLE AYNI İMZALAR- SİZİN OKUL VE KURUMUNUZDA 

KURDUĞUNUZ KOMİSYONDUR. İMZALAR ONA GÖRE ATILACAK. 

BURDA FAZLADAN TAŞINIR KAYIT YETKİLİSİ İMZASI VAR. 

 

13 NOLU RAPOR 

 



 

BURDAKİ İMZALAR: TAŞINIR KONTROL YETKİLİSİ: 

-Temel Eğitim Genel Müdürlüğüne bağlı kurumlar için: COŞKUN BÖLÜKBAŞI 

-DİĞER KURUMLAR İÇİN: Belirlenen Müdür Yardımcısı 

-HARCAMA YETKİLİSİ: 

-Temel Eğitim Genel Müdürlüğüne bağlı kurumlar için: Mustafa KAYA  

-DİĞER KURUMLAR İÇİN Okul veya KURUM MÜDÜRÜ 

 

 

MUHASEBE YETKİLİSİ  

Mal müdürü veya 

vekilidir. 

İMZA 

SIRALAMASI: 

1-TAŞINIR KAYIT 

YETKİLİSİ 

2-TAŞINIR 

KONTROL 

YETKİLİSİ 

3-MUHASEBE 

YETKİLİSİ 

4-HARCAMA 

YETKİLİSİ 

14 NOLU RAPOR 



 

14 NOLU RAPOR İŞ VE İŞLEMLERİN AYNISI BU BELGE İÇİNDE GEÇERLİDİR. 

18 NOLU RAPOR 

 



T.C. 

   SORGUN KAYMAKAMLIĞI  

……………………………………….…. Müdürlüğü  

TUTANAKTIR 

 Taşınır Mal Yönetmeliği gereğince; Müdürlüğümüz adına 2020 yılı sonu itibariyle en son 

düzenlenen Taşınır İşlem Fişi Giriş TİF ' inin sistem üzerindeki sıra numarası  20…/…          ve 

Taşınır İşlem Fişi Çıkış TİF'inin sistem üzerindeki sıra numarası 20…/… olduğu komisyonumuzca 

tespit edilmiştir.  

 

 

 

        …./12/2020 

 

............. 

Taşınır Kayıt Yetkilisi 

  

 

 

KOMİSYON 

 

 

..............                                  ..........                       .............  

Komisyon Başkanı             Üye                 Üye 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



YUKARIDAKİ TUTANAĞIN DOLDURULMA ŞEKLİ İÇİN YAPILACAK 

İŞLEMLER 

 

 

Onaylı Taşınır İşlem Fişlerinden  

Tif Çeşidi: Giriş Tifleri yaptıktan 

sonra listede 1. Sıradaki fiş 

numarasını yukarıdaki tutanağın 

giriş tifi kısmına yazınız. 



 

Onaylı Taşınır İşlem Fişlerinden  

Tif Çeşidi: Çıkış Tifleri yaptıktan 

sonra listede 1. Sıradaki fiş 

numarasını yukarıdaki tutanağın 

çıkış tifi kısmına yazınız. 

 

TUTANAĞI YAZDIRMAK İÇİN: YAZDIR DEDİKTEN SONRA SADECE 20. SAYFAYI YAZDIRARAK DOLDURABİLİRSİNİZ. İMZA KOMİSYON 

İMZASIDIR.(13 NOLU RAPORLA AYNI İMZALARDIR.) 



 

-ALINAN ÇIKTILAR KONTROL İÇİN İLÇE MİLLİ EĞİTİM DESTEK HİZMETLERİ 

BÜROSUNA GETİRİLEBİLİR. 

ÇIKTILAR DÜZENİ AŞAĞIDAKİ ŞEKİLDE OLMASI İSTENMEKTEDİR. 

 

-GİRİŞ ÇIKIŞ TUTANAĞI 

-SAYIM TUTANAĞI(AMBAR SIRASINA GÖRE)(12 NOLU RAPOR) 

-SAYIM DÖKÜM CETVELİ(AMBAR SIRASINA GÖRE) (13 NOLU RAPOR) 

-HARCAMA BİRİMİ TAŞINIR HESABI YÖNETİM CETVELİ (AMBAR SIRASINA GÖRE)         

(14 NOLU RAPOR) 

-VARSA KÜTÜPHANE YÖNETİM HESABI CETVELİ(18 NOLU RAPOR) 

 

BU ŞEKİLDE İKİ NÜSHA ŞEKLİNDE DÜZENLENİP İMZALAR ATTIRILACAKTIR. 

 

BİR NÜSHASI İLERİ BİR TARİHTE İLÇE MİLLİ EĞİTİM 

MÜDÜRLÜĞÜNE GETİRİLMEK ÜZERE SAKLANACAKTIR. 


